ROMANLA
FLIDETUL BOTOSANT
CRASLIL FAVEMI

CORNSILILL LOCAL E:.f.ﬂ-'
HOTARAREA MK,
priving aprobanes Begulamentuiog da organizare gi tunefionarc
al aparatelui de specialilels al Primamlol oragulai Sdveni si al servicnlor dinosubondinea Constliulu
Loeal

Consiliu! Local al oragului Sdveni, judetu! Botogant,

| ugnd in dezbatere sxouneren de motive cu privies 1a sprobarca Regulamentului de erpunizare
si funciionare al aparatuloi de specialitate al Primarulor oragolui Sveni gioal secviciiloc din sebordinea
Consiliubw | ocal,

Auvalizénd raportul do spocialitate wl secrstarulu oragulu Sevend referitor Ja aprobarea
Regulamentului de organizare 5 lunciionare 3l aparatali de specialitate al Primaruiui smagoui Sdvend
si al serviciilor din suboidinea Consiliviu Lozl

Tindnd cont de serucsra ergunizatoricd aprobatd prin Hotrarea Consilinhsd Locai al oragula
Saven oA 2018,

Avivnd n veders

Aeizul Favorahil al comizicd buget finante, adminisimrea domeniulul public 3 privat,

Avienl Tavorebil al Comisici de orbantam g amenajarss eredulu,

Avizal levorehil al conisied jl,l|'i|.:-li,l.":E: :f:- e ﬂ-|'|T“1iI1iHTFﬂtiE i‘.-l]h“-:.'ﬁ. Joali,

Avizul favorebil al comisiel sanitats, culturd, invaamans, protetic socialé, spor 30 nevement,

In conformitate cu prevedesile Legii nr. 18871999 privipd Statursl fumctionarsior publici,
repusalicard, o modificdrile 31 complotirile wlteriouns, Legea or, 532002 -Codul Muacii, republicatd,
vu modilicirile si completdrile ulerioars, Legii nr, 72004, privind Codul de conduil@ a funclionarilos
nubtici, repubiicatd, Leoii nr. 4772004, povind Codul de conduits 8 petsonalelui costracmeal din
aureritatile @ inacieerile publice

In temeiul prevederilar art. 36 alin. (2) lita eorchorat co artart. 36 alings lick | are 45 alie. (1)
Legea nr. 2055200  privind administajia publicd locald, republicas, cu madificirilz s completdnle
hieriomne,

Holdriste:

Art. T =e aprobi Kegulamentel de orgamizers s functionere al aparatolut de speoaliele zl
Privaclul oragulun Bdveni sioal secviciilor dip suoedinea Consiliului Local conform anexer ar, 1,
pate itcgrantd din prozonts hotivare.

Al 2 Precentul Regulament de croanizacs s funciichars va 1t ades Iz copostingd sub
semnaterd tanctionariler pathlici si personalului contractual din eparatule de specialitate gl Primerol
wraguiet Shvend sioal serviziloer dio subocdines Conziliclul Lecal,

ATt 3 Cu date adopedrii prozenter hotigran orice dispozitic contrard s ehrogd |

A Pricmarat orsgului Sevend ve dueve o indeplinire prevedertle presentelul reaulament prin
imzrsed il compartimentelor de speciaiitare.

Diald wstéaxd, 28 junie 2008
PRESEDINTE E .‘5'|-‘.i3:“-"i'ﬂ=
Fimesry Bapdel-Cristine!

Contrazemneard,
Secretar, |

5 Mudia lsue M

Frevent botdrire o Foel adoplold cw wr numsdrds .{w wotun *pentru”,  ~Voluri “abtineri™, _— wvoturi

TmRomvE”,
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ANEXA NR.1 LA HCL or 7528 06 2018

REGULAMEN UL DE ORGANIZARE il
Il .'T{{"J,'JQN.-#E E AL APARATLLUT DE SPECIALITATE AL PRIMARULLIT CRASUTI
SAVENT ST AL SERVICULOR DIN SURORDINEA CONSILIULUL LOCAL

UAPITOLUL | - DISPOZLTII GENERALR

Precentul Regulament de organizare ¢ Qinctionare sl Aparatului de Specialitate al
Primaruiui 5i 4 serviciilor din subordines Consilivlui Loea! este clabarar in baza arl.6] alin 4

oy

din Legza nr 21 52001 privind administratia publica locald republicats.

ART.L

|. Serviciile sparatalui de spesialitate al Primarulu precutn giocele din subordinen
Consiliuial Local cuprind resursele umane, structurate pe comparimente functionale, dotats
il resrse materiale necesare, inflinate sioorganizute de Consiliul local in principalels
domenid de sctivitate potrivit specificulid si nevoilor locule, eu respeclared prevederilor lepale
i vipaare 3i o limita mijloacelor financiare de care dizpune.

2. Hesursele umane sunl constimite din lunctionard publict si functionarl angajuti pe
fueed der contract individual de muned, parsonal sulariza: din bugernl local.

i Reswsele materiale sunl constimite din pairimoniul orasulei SEveni a cans
adniinistrator este Consitiului Jocal Saveni, destinate asigurinli functionrii institupier.

| Regulamentul de orpanizare 5 functionare o aparatulu: de specializae ol Primarlu
3 oa serviclilor din subordined Consilivlui local, denumit in continuwre Regulamenl de
Qrguiirere i Rmetionare este ansamblul normelor juridice cars reglementensd raportanle oo
apdr M procesul de crears, realizare, modilicave si fncetars a chligatilor de serviciu ale
siharintilor auestuis,

2. Regulamentul de orpanizare gi funclionere se splicdl luburor salariafilor institugisi,
inddiferent de funclie g1 are ca scop ssigurarea exsrcilani la nivel opum v atributiilor ce revin
admipastratict publice locsle,

ARTA.
L Eegulumentul de orpanizare 3 fanctionare cuprinds norme obligatoril privind:

i) Competeniele compartimentelor funetionale si ale functionartlar publics din cadrul
anarnulug de specialilate ol Primarului si 1 serviciilor din subordinea Cansiliulul loeal:

I} Crganizarea serviciilor, birouriler §i compartimentelor aparatelui de zpecialilute sl
Poimrului $i g serviciilor din subvrdines Censiliului Joew] precam si relatiilor de serviciu,

i Catepuoria de sote wilizate 12 nivelul aparatulul de specialitate al Primarului Saveni 31 a
servicdior din subordinea Consiliului local precum si procedurile de claberare ale aeesior,

d) Circuitul de urmérire al coresponden|ei,

) Procedurnle s1 metodele de e

AR 4.
o Bepulamentul Je arpanizaee g functionare are I hard urmisoarels prineipil ;



af Principiu! lepalitdtil @ orgumizares g functionares scrviciilor 51 comparlimentslor va fi
reglomientald pooivil legisiatiel fn vipoare, asfel inedt 4 e Hslgure respectavea fepii;
regeeientinile stabilile mebuie respectate siguros de edire tofl funciomaril, Tncepénd cu ool
mar nalt nivel de condocere, Servieiilz, compartimentels 3 funclionari au oblisatia s
uclioneze peniry realizacea ateibutiilor ce le revin, pottivit competenielor legale de serviciu
dupiyiren acestor competenie find intersisd,

Li Prineipiu] celeritdtil g1 eficientel - activncs administradvii si interving la mormeni]
anittun. [ard wrgoversin gl tebuie 58 fic capahbild s3 rezolve efecty prublemale.

) Principiul asigurani continuitdfii serviciului - serviciile 5l comparimentels irehule sd
funciioness conform unor programe de Jucr aclaplate cerinlelor, continuiatii ieth sociale pe
inleags duraid a anului far porioads de intrernpere.

¢} Principiv] conducerii ierathice : gefal are drepiul gl responsabilitates de 2 dispune,
coreluiiy cu obligafis subordonatulul de a exeeuta disparitiile pricmite,

er Prineipiul responzabilitilii personale a funetionaraluifanctionaralui public salarizar
mdifecent de nivelul lunegiel, este direct raspunziior de modul de Indeplinire & Induloririlos
sale du servieiy,

Vi Prineipiu] asipurdni stdtadinii partcipative personalufui: modul de orpanizsre g
Hclvlidt o g comporamentsl  fanclonarilor publici de conducere uebuie =3 inducs
lunzfionarilar peblicl de exceutic sentimentul importanted lor, pe cel al utilitafi muncii pe
cate o prestaazd siosd 1o stmulene participares responsabild la rezolvarey proolemelor cu care
e cont lrant Primins

2} Principiul ameliordl continue a calita)ii serviciului public: analizs permanenty g
uclivivdl desfagurate in vederca determingrii deficien|elor 3 a caurelor si luarea masuslor
e inliturares yoestora,

i Principeul promptitudingi seacticl la selicitanle nol: urmérirea continug 5 aparitisi unar
men ceringe de acfiune administrativa, organizares g desfigirarea promptd a acestors.

L Principiul evitddi subrogheil de competentd: superioral ierarhic nu se va subsdod o
el subardonanedui, decdt in caz de defivicntd gravi,

o Principul suplinieii fn serviciu, In eas de neceaitae: Functionarii din cadral vodi servicin
suneacpartinent 58 fie capabili sd preia actvitates fanctionaslor publici indisnonibili.

ARTS Legalitaten, impartizfitatey 31 obisctivitatey ;

it Transparena;

L34 l:fieionts si elicacitatea:

v Responsabilitatea, in conformitate cu presederile legals;
if ) Lirientare catre cetitean;

ey ospect tald de cetfitcan:

£ Corectitudine:

E] Slabilitate o exercilares fonctiel publice;

hi Subprdonars lerachicd:

Rapurturile de servieiv se nase gl se exercild pe bazd aclelui administrariv de numire.
arrti i condifiile legti,

Cal L REGULL PRIVIND COMPETENTELE 81 ATRIBUTHILE

AT .o
1. Competents este de doud felur:
allumpetenta profesionsli;
biCompetontd de serviciu;



= Competenta profsional, denumisl in continuare UCOMBETENTA 1opfrezinla
wtalitatea vunogtingelor  deprindesilor necesare peniru cxcrcitares uned fuhelii fn cadeul
servicsilor g1 compartimentelor aparatciog de specialitate al Primarclui vragulul Saveni si a
servoetlor din suborlines Consilivhul [ocal.

3 Impreund cu calititile psiho-fizice, compelenta constituie eriteril de ineadrre
Rmctionorilor . De asemenca, compeients este woal din eriteriile esenfiale avule In vedere
pentie pomevares fanctiomerilor publici.

4. Unmpetenta de serviein, denumild in continuare ATRIBUTIT. DE SERVICIT cste
abiliarea 50 wlodatd obliparis ce revine unui compartiment functional o fanctionar, do g
mealiv o anumild setiune {activitste) orecis stabilitd, Atribulia de servicia constituie o purte &
pelivid3tl organizale oo e desfisoerd pentrn realizres atribuiilor institutie:.

ARTT

! Stebilires atributici de serviciu este operatiunes prin care se nrecizeazd, Inomad clar
#lonevelivo, actiunea ce webuie realizutd, procum si comportamentol  Ametionaralui
prblicioontaciogl care are dreptul si oblipatia de a realiza acliunes respectivi

£ Stubilirza atribugiel de serviciu a2 face ou respectarea echilibrulel e sxigentele
aciiviil sl resursele alocate, avindu-so in veders pe cEr posithil, o nefrcanud de muncd
wrilirmd pe compartimente g pe funclionar public si contractuali.

3. Se imerzice oricdrui compartiment funclional si oricfing finectionar  public
desligurarca oricdrel activitiil care nu intrd in sfera atribuliilor de serviciu, oy cxceptia celor
deiielicd 51 conceptie care au in veders buna functionare a rmstituficd §i 8 celor de suplinive de
SCIVICIU,

AR b,
| Adeibagiile primsrolul sunt stebilite de Legea nr215/200] privind administalia
pul:lici heeala, republicata cu modificde si completds ulierisare.
2. In cugzil absemei primarului atibulile scestuia sunt preluste do drept 4= céme

VERZANIGAr .

ART S
LAtribufiile viceprimarahni sust stubilice pein dispositia Primarului 51 wu in vedere
prevaderils Leghi ne.215:2001 privind administratis publicd locald, republicatd cu modifedrd
iovomplednn altericare, precum §loalte seie normative care roglomenteszd aclivitates
achministraticl publice locale,
2 Miceprimarul este subordonat primarolui f nlocuitorl de deepl al scestuia, care i [t
delepn wirhupile sale.

fActn,

booSecretaral anithfll administrativ lerilorale cste finctionar public de conducere, cu
st supsrioare juridice ssu administzative yi se bucurd de stabilitate To Muneie, in conditiile
leged

£ Adributiile secretarului oragulud sunt cele previaute de art. 117 din Legeo administragied
pusfice focale ar 2032000, republicats, cu modificarile si completirile ullerosre, cele
orevazule ce lepn sou de alie acte normative, precum si ecle stabilite de Consiliol Logal al
craguini Sfveni.

Adi L



Lo Adrileiiile Admicistratorulul public sunt cele provdzute de ar.]12 din Lepen administeciie

£

paidiie focegle me. 2152000 republicsid, oo modificdrile g completfrile ulierioars, cele
P ieaie de legh san de slle acte noemative, precum s cele slabilite de Consilinl Local al
Clisdhu ol NEvVend,

Mimires g1 oeliberarea din funcfiz 8 admindstratorulul public te faw de primar, pe harg gnor
erivetin, nrocedur g atribugii specifiee, apeebate de consilinl lecal. MNumirea in funclie se facc
pe bazd de coneurs.

Admeinisizatora] public poats Wdephni, In baza unal contmet de management, inchoiat in aces!
sens o primasml, atsibulii de coordanare a aparatulul de specialitste sau a serviciilor publice
de interes local.

Frinmal poate delepa cdlre administratoru] public, in condifiile lewi, calitatea de ordonator
rincipal de credine,

AT,

Lo Atnibatiile de servicin ale compartimentelor funclionale se stabilesc prin prezentl
regulament, in capitolul referitor la organizeres serviciilor i comparlimentelor 2paralului de
specialitate al Primarului g1 8 serviciilor din sobordines Consiliviu Local.

= Adributitle de serviciu ale fizcdrul compartiment fanctional pol i modificate prin
Lispsesitia primaralu, o de eile o este necesar.,

4. merview] financiar conlwbil va sistemation semestrial, modilicgrle aduse orin
dispeziti. arihugilor de serviciu ale compartimentelor funcfionale s va propune motivat
Promarolul, actualivaren prezentului Regulament,

PIRTAE et
| Siroeturs organizatoricd 4 apacatulul de specialitale ol Proimarnlui si a senieiilor din
stioel dinies Consthalul Local trebuie s respoote urmtoarele ceringe:

al il comstiiuirea uni birow esle necesar un namie de minim § posturd de exec upie;
e Featru canstituren ynul scrviciu sste necesar un numdr de minim 7 pasturi de executie
5l Pentru eonstituires unei direchii este nocesar un nwmér de minim 15 posturi de executic

£ MNumarul trtal & functillor publice corespunwitoare categoried funcjionarilor publici
de vonducere din cadeul aparatuli de specialitate al Primarului este de 12% din numdrl total
al Nonietiilor pullize.

3. Punegitle publice se clasilica dupd cum urmeaza:

il unelit publice generale 51 funclii publice specifice;
by Tunetii publice din clasa L funclii publice din clasa L1, functii publice din clasa 111

4. unctiile nublice generale reprezinta wnswmblul anibugiilor si responsshilisgtilor su
cummcior general gbocomnun toturor autoeitdfilor s institufislor publics, in vedersa realizéri
o nelenielor genarale.

3. Functiile publice specifice reprozintd ansamblul stributiilor 5 competenielor cu
cargeler specifie uner autoritdi gi insticufi’ publice, in vederea realivdrii competentelor lor
afreilice.

i Funclitle publice de exceutie se Impart Tn trei clase diforite, In raport cu nively]
st 1 ar necesare acepdrit Numetict, dupd cum wrmeazd:

np Ciasa | euprinde Tunetii publics pentrs a cdrer acepare se cer studii superiozre de lunga
duerniie abzolvite co diplomi de loeenld sso echivalentd

Er Clusa U cupeinds fanclii publice pontra a ciror ocupere se cer studii supericare de
suurti chiretg, absolvite cu dipforna de leengd:



(3

vl N cuprinds Tunefii publice pentru a cliror coupare se ver studli medii liceale,
bt o diplond,
£ Dupa nivelul srmibugiilor titelarulod, fenetiile pablice se Impart n el eatezoni, dupd
CLIT: Taneaza;
b furelii publice corcspunzitoars cacgorie] Tralitler functiomar publisi:
b Fanetii publice corespunzitoare categeriel funclionarilor publivi de condusere:
=) Fanciit publice corespunzitoars categoricl funcionarilor publivi de execupie;
. Punefil publice de oxccugie sunt steuetursie pe prade profesionale, dupd cam
WrEIEA!
o) anpeiar, ay nivel maxim;
¢ [arincipal;
e sistent,
I elelinsat,

9. Crradatia corespunzitodre tangelor de vechime sc acneda eonditiile previzue de

Prangele de vechime in muned in functie de care se acordd cele 3 gradatit sunt
urrorel e
-ude w3 le 5 and
e da i la 10 ani
de ta 20113 ani
e b TS a0 20 ani
- gt Zihant.
tiradufla corespunsitoare tansei de vechime In muned ze platests co incepere de lz
dei e et 4 lunil urmtoars celei in care s-a Implinit vechimes in muncd, provizotd la
Lrenzn mespaelvi
Famting acurdures gradsiiel corespunzitoars ranget de vechime in munca, unpsjatord
Vi e consicderace iniegral 31 perioadele lucrate antseior Tn alte domenii de sctivitate decit

| ; >
(RIS RN 5 = PR =

LAl (] ORGANIZARTA SERVICITLOER, BIROURILOR il
CUMUARTIMENTELOR APARATULLT DE SPECIATITATE AL PRIMARLLUI 2l A
SLEVICHLOR.  DIN SUBORDINEA  CONSILIULINT LOCAL  PRECUM |
RO EMENTAREA RELATILOR DE SERVICTU

LHL1. ARPFCTE GEMERALE,

AR Ursmizares secviciilor gi compartimentelor cuprinde:

i} Crganeares sorvicillor, hirourilor, compartimentelor g reglemenianile privind relafitls
e s
hy Alribugiile compartimentelor funcfionals;

AlRTS

| Qrpaniprama serviciilor si compartimentelor aparatului de specialitate al Primurilui
§ioa rorvigilor din subordines Consilinhe Tocal este represenluren graficd prin care s¢
waprid mandul de struclurare 8 resurselor wnune pe compartimente Munetionale gi principalele

selsii iwrarhice



2. Compartimente functionsle sunt : servicinl i compartimentyl. Serviciul, oste
condus de un gef de serviciu, compariimental este coordonal de un functionar din eadml
ALUETLL

ioberviviile e constituie pe buza normdri munct necesare penlry realizarey
atitafiilor incredingate, in confurmitate cu reglementdiie in vigoare,

4. Denumiren compartimentelor funclionale trebuie s8 reflecte sipretic principalele
arluin e vare le exercitd;

5 o cadeal oteanigrame compartimeniele g unele fimectii de conducers sunt
representale prin dreptunghivel inocars se lnserie denumiren cimpartimentulul, respectiv a
funciien I dreprunghi se foserie numarl wotal de personal, numdarn] furctiilor de concducens: 5
nusirul loancilor de execofie, Liniile care unesc dreaptunghivnle reprezinlg relatiile de
sucordanare. [inis continud reprezintd relafis de subordonare,

G Primidria orasului S&vend coordoneazd direct activicatea a § servicii publice firs
persiraiitite juridied; Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta & Persoansi, Serviciul
Voluniar peotru Situatii de Urpentd, Servicial Politie Locala, Serviciul Crospoddrie Comunaly,
Compartimeniul Sport, cultwd, agrement, Compartimentul Piatg Bazar Obor, Compartiment
Pelocheingd Seolacd - Mediatorl Sanitar §1 Activitales Asistentd Personald (Insajitari persoanels

L daabililag ).

| P hasa organigrame se stabilegte siabil de funelii. Statul de funegii cuprinde Nuneiis
pebliciiconisciuala, gradul prolesional, condififle de studii peniry toate funcliile din cadoul
apratini oe specialitate al Peimarulul, grupate pe compartiments lunciionale.

21 haza statubui de funcyii, s situgtiilor concrele & fiectirai saluriat 5 a reglementirilor
fepie T materie. se infocmeste stalul nominal de personal cars cuprinde tofl selarialii, gepati
I compurtimente, numele g prenumele, nivelal @ folul studiilor, functia 51 grachul
i cnal, gradapa, salaric], indemnizatiile 35 sporueile.

oo A LY
bRl de serviciu (functionale) sunt de teed tipuri:

fl Rl jerarhice;
I¥) elalil de colaborane;
) Relaln colesiale:

) Relafiile jsrarhice sunt relatil ce se stahiless in tmpul serviciglui intre funclionani
pubict co funcfli de executie s Munetionand public cu finctie de conducere direct. jar in
eooviooare, din aproape In aproape cu functionari publici cu fmetie de conducere, pénd la
AN
| Felafile ferachice au la bazd resula: un suhordonat oo trebuie =5 aibd decit un
sl el i ure obligatia si-i execule dispozitiile date, urice functionar puablic de conducere
puace anca o en lunctionar public de rang inferior, care hu-i este subordonat, acesta fijnd
eirlians sa Cea curs solicldni, dupd informaerea sofilol diceet cars i-51 va da acordel cu
consiEndntul priemarui,

f Halagitle de colaborare sunt velagii ¢e se slubilese intre functionan pentru realizarea,
e apart convan, & unwi anamit obicetv, Aceste relalii so stabilese intre funcfionad publici ai
aceliagi camrpartiment functional, fnire functionari publici co functii de condeccrs,intre
Faocjomarti pubizer dintee compartimente diferite. Colaborures prosupune schimbul liber de
o i e islen]s unul coordonator, ey o competentd reald, recunoscuts gl capabil 53 inteyress
closn e celor care colaboreazd Tn vederca atingerii ebiectivalur.




L1 Kelaiile eolegiale sunt wate relaile neformale de colaborars intre lanetionari
puatici e contrastuali s aparatulid propriv ! Consiliolid local. Acests relatii trebule si
respodle dond eondifii ;58 oo dduncze servicinlui #1858 contraving prezentului Rezuloment,

Sl Vs Tiilardi drepryrilo g1 obligaiilor de puters izrarhicd sout - primary), viceprimearul,
adwinisrator public, secrotarul § sefiil de serviel] pentra compartimentele funcfionals 5i
sl s subordinea Tor pe care 1o coordaneazs potrvit organigramei.

ALY Gefil de serviel su sutoritate depling asupra funcfionarilor direct subcedonali s
rispand pentry realizarea tolurar atribuliilor ce revin cormpartimentulul pe care $1 conduc,
Acciaid risoundere nu exclude rispunderea directd a luncticnanlor din subordine.

s f

o tnegalitaten jerarhicd nu afocteard cgalitalea depling a Ametionurilor publici i
sianrisiingd sub aspectul drepturilor gi indatoririlir cotitenes,

Yl mmporurile de serviciu dings funetiomarii de conducere s fanctonarii de
NeLie. precum g in raporturilc de scelagd rang, fecare subicct trebuic =3 respecte
demitates eeluilalt

Ao Panetenarul care se cimsiderd -eeat prin Tncdlearea acestor repuli poate sesivu
condusilorul suteritiii publice. Sesizarca s fave in termen de 15 zile luerimoars de la data
Al im cunigtingd, dar mo mal drzio de 2 loni. Functionaryl  de conducers care o LTt
swilsarcn cole obligar 53 o fransmita Comisisi de dizciplind seu comisiel do cercelure
diseipdivard T vederea soluliondnii, care dupd parcurgersy procedurii de lucru va propune,
malivat sancjionares disciplinard » color vinovafl san clasures sesizdrii. stunci cind iy ss
ceslivnna, T Funetie de raportal eomisied / gravitalea situatiel, Primarul va emite dispasifiu de
sl b iane o honctionarelui pe baza propunctil cuprinse in raporiul comisiel de discipling sau
derepsien e corectars disciplinars.

Ao 2
b i relagiile cu persimalul din cadrul autoritlin publice ia care igi desiignard
activiines, precum gi ou persoanete Azrics si juridics, functionaeii publici si contractuali sunt
wlregl =a aibd un comporiament bagal pe tespect, buni credingd, corectituding gl arahilitate,
Punejionarii publici s conteactunli ay oblipstis de g nu aduce ulingere anoare,
repllaticl i demnicdl persoanslor din cadrul sutoritdtii publice in care 51 desfdsoand
activiones precum gi persoanelor cu care (ntd In legdlors in exercitanes functici publice orin:
a} inirebolntaea uner expresii jignitoars;
bi deevilulres unor wepecte ale viefi private;
o) lommularza anor sesizAn sau planzerd calprniesse;

s lneienarii publied s contmctuali mebuic =4 adopte o atitudine impartiald i
sttt peni rezalvaren clard i eficientd a problemelar cetitenilor. Funetionarii rublici g
contrictuall au ahligatia sd respecte principiul egaliti cedfenilor In Haga et =i autociladi
pubizoe, prin:

A} promovares unor solugl similare sau identice raportats ja acecasi cilegone de
siueth e fapl;

by eliminares oricire; forme  de  disciminare besate poo aspects privind
il men, convingerils religiosss ¢ polivee, stares materiald, sandlstea,virsta, sexul i
alle e,

<. e inerzisd Tolosiven de edtee fanetionarii publicd 31 contractuali Tn slte scopur
dhowi el nreviane de loge, 2 premegativelor finctiel publice dejinute,



orin sctivilates de loare a deciziilor, de consiliere, deo elaborare g projectzlar de
ewililare sau de participare la anchete ord acliuni de contral, fanctionariler publici 5l
cortriciuali fe oste mitecsish unmdrirea de objlnere de fologse saw avantaje o inleres personal
i procueeres ve prejudicil materiale sau morale altor [Ersoanc.
cungtiorarilor publics 5 conteactuali 1o ese interds i foloseasca pozitia whicials, pe
car o deline i inllueniarea relstiilor de serviciu san in exterionl instififici, Tn interes
srsnpal
W22
. Tilsirea ssCrelarulud, in car de absenga, se face de citre consilierw Juridic, avénd
At PiEs e necesard”, prin dispozitia primaral.
2 lnkrouires getfulud de serviciu se ues de clire un functionar desemnat prin notd de
servic i dz coordonatorul servicivlul sau apecilicat prin figa postului.
Infocuires Mneticnarilor public si contractuall de executic, n car de ahscntd se [ace
v lnepionzeul desernnat de selul servicialul! comparimentului Prin notd de serviciu'sau
sprec il pran figa postulud,

PRIM AR

AR LLE ATRIBUTILE PRIMARULLL,
L iearal Indealineste unmdtoarale categori principale de atribuagii:

vtimibedis exercitate in celitate de reprezentant al statului, in conditiile legii;

cvaleihapin referitozre la relufia cu consilivl local;

Sl releritosee la bugetul local:

A1 bl privind serviciile publice asipurate cotdtenilor:

valte atribuii stabilite prin lege,

2 0n temeiad aling (1) e al. primaral Indeplinegle fimctia de ofifer do stare civild 31 de
sailei e lutziard 57 asigurd funetionerea serviciilor publice locale de profl, anibufi! privind
wigniigaren g deslasorerca alegedilor, referondumwlul i 8 rocensamdntului,  Primarul
Hxdeslmeste g1 alte atribulii stebilite prin lege.

3 0 e gerciieren atribugiilor previsute la alin, (1} L B, primatul:

i pivziola corsilielul Jocal, In primul trimestn un raport snoal priviod starea coonomicd,
sirciaba g e medic a unitdi administrativ-lerioriale:

b preziatd, la soliviteres consilintul Jocsal, alte rapoarte si informa;

claaareazd proiectele de stratepll privind slarea cconomicd, sociald sl de mediu a
UL sdminisratiy-taeitoriale 51 le supune aprabaci consiliulai lecal.
4 Lo wercitares utribufitlor prevazute la alin, {17 lit. ), primarul;

At onered linclis de ordonater principal de credite:

hinacmeste projectul bugetalui local g contil de incheiere o exercitiulut bupetar 4 le
supne spre apoesars consiliulod local;

s rindfiazd, in condifile lepii, negociced pentru sontrastates de Imprumutur s cmiterea de
b e saloare in numele vaitd)il sdministrativ-teritoriale:

1 wenilicd, prin compartimeniele e speclalitate, corecla nregistrare fisculd w
eantrivuabililon la arganul fiscal teritorial, atél a sedivlui social principal, it si 8 sediolul
W,

i screianea atributiilor prevazute Jz alia. (1) i d), primaral;

venrrianenzd realivares sorvicilor publice de inleres Jocal, prestate prin intermediul
ap e e speciatilate s priv intermediv! organismelor prestatoare de servicii publice g
che neletzie pualicd de interes loeal;

v mEsSCTT pentin prevenirea si, dupd caz, gestionares situaliilor de wrgents;

"



1ol MASUIL PeniTy OrEAnivsrtd SMecunin § execuidrea In coneret a act vitdfilor din
chanseniile nrevizate loart, 38 alin, (&) lit, ay-d);

s s pentru ssigurares imventariedi, svidentei staligtice, inspecticl si controlului
slecs e werviviitar publive de interes Tocal prevaeule la at 38 alin, (6} He aj-d), precin 3 a
i b din patrimoniv! public gi prival al unitii sdministeativ-teriteriale:

S umeEie, ssnctioneard §i dizpune suspendares, modificaren 51 incetaren raperturilor de
sesien sai dupd caz, a taporiunilor de muneg, in candifiile legii, penire personalol di cadro]
s il de specialitate, precum si pentru condusitorii mstitutiilor @ serviciiler publice de
iieres lacul;

asigrd slaborares planorlor rhanistice previzule de lege. le supune aprobiri
cond o o] g achioneszd pentry respoctarea prevederilor acestora;

£ i ovigele, acordurile sioantorizatiile date in compelents sa prin lege sioalle acte
1§ DA AR | W R

It ssizgurd realizares Jucrdvilor ¢ 1 msurile necesare conformirdi co prevederile
anzemenielos asumate in procesul de integrare europeund in domeniul proteciien medialui si
s i oelor pentru serviciile farnizate cetitenilon.

v sistares corespunzilosre 4 atribufiilor sale, primarul colaborenzd cu serviciile
puktee deronconiate e ministerslor @ celodalte organe de spectalitate ale administragis]
prolee ventrale din unitdfle administeativ-teritariale, precom gicn Consiliul Judetean,

o Cemirea conlueitorilor institetiilor s serviciilor publice de interes loeal se face P baza
cosenesnlon ooganivet potivit procedurilor s crieeriilor uprobate de consiliul local, la
pvraemen primareiui, in conditiile legii, Nomires se face prin dispozilia primarulul. aviind
arsat cantracr] de rmanngement.

I vswrciarsa autibugiilor de autoritate tutelard si de ofiter de stare civild, a sarcinilar cz i
P tele nermative privitoare la recensBmdnt, La arganizarea §i desfagurares aleperilor,
et visaeilor de protectie eivils, precum sioa altor atribulnn siakilite prin lege peimang
fulcs e pioca reprerentant al statalui inoorasul in care a fogt ales

2 ATRIBUTIILE SERVICIILGL I COMPARTIMENTELOR

Mii2a ATEIBUTILE, COMPETENTELE %1 RASPIINDERILE U CARACTER
G R RAL ALE SEFILOR DE SERVICH, COMPARTIMENTE, DN CADRUL
Al ATULU I SPECIALITATE A PRIMARULUT PRECUM al A SERVICIILOR DIM
L RORDINEA CONSILIULUL LOCATL

Concacliont serviciiloreampartimentelor pentry activitules  de  care raspund  au
wrret adele alrihai principale:

voLiaungensd sclivitatea pe servicli gl eampartimente, BT prograniaces muneil,
giedr e mdsirie necesare gi urmdrese Tndeplinirea Tn bune conditii 2 sarcinilor sabilie,

o wombrese giodAspund de elahorarca comespuneiioars 3l in lermen g anatiselor,
el g o eurar eelorlalte luerdei sou uetiomi stabilite,

Ao inleemzse rapoarte de specialitate, proiccte de dispowiil, precum §i projecte de
Fistirne

o AslEu respectarea disciplingd fn muned de ciire salariagii din subording, lufnd in
et reon maguelle ee se impan.

©inmdlele compelentai stabilite de Primar, represing serviciul sau compartimentul fn
el e alle cornparimente sad alte orgune de st

foohelgusd cunssglersa reglemenidnlor lepale specifice domenivlui de activitale,
L e g1 armicese doeumentarea de specialitate a personalului din subordine,

o



Todriegie gl repartizeazd corespandenta pe servicii s salariafii compartmentulyi pe
ciars 1 concduee, dind Indrumérile corespunsdtoars solufivnBrii acestora, semncazd pllmivi
vompeinier stabilice, lucranle s corespondenta efectumtda o cadml serviciulul,
e B RO R [ _

oo hecmese gesfieul gilemetics acgiveilor de indrumare g1 control pentru perscralul din
sulwesdine g e presind spre aprobare Pomandu:, Viceprimarului sau Sceretarului, dupd caz.

S Umidzesc s oasigurd rezolvaren i termen o respectaren dispezitilos legalz, a
cuies b sestaanilan propunerilor, reclamatiilor cetdtenilor si s aotelor de uudiznta

s labilese Dsa postulul penmu fiscare salariat n parte.

lefoemizse figele de cvalvare si propun ealificative pontru salariatil din cadrul
servie e limanlid pe care 11 conduc,

Poodai pocE de propunerile comisiilor de specisfitate sle Consiliului Tocal sl urmidresc
I"'.il!"-"'li'i:{i_ L

s xereitd drepturile de comducers asupra Tuncfionasilor publiciicontraciuali  de
eiecntic din subordine;

Ih. Realizeazd, o limilele reglementirilor Jegale In vigosrs, orice activitate pe cars o
Gl il nEvesnm peniie 2 usigurs buna funchonare a compartiimentelor pe care (o concdoc;
rijied peoposeni privied Tmbordtitirea astiviali compartimeniului pe care il conduc s
abilizea doe stribafil in peneral:

7 Aconews® gl vispund peniry realizerea tulurer atmibuliilor compartimenielor din
st stabulile potrivit Repulamentulii:

I Calaboreazd vu celelale compartiments, servicii din cadrl Aparalulm de Specialitale
al Mermarain pentre rezolvarea oroblomelor din sfera de compelentd, excreitind Tn acest sens
$1oveerewnie parkgaie, gferente mai multor compartinients sau servici.

i R dpdivares legislagiel din zona de competentd, mMspunednd Je docersa la
ndegrirere 2 provederlor legale, conform termenclor stabilite: in cazul aparijiel unor noj ace
st v propune Prirsarulud, emiterea unor dispozitii 1o vederss implementarii lor,

P Insederes achizitionarii de bumri sau servicl, fiecars el do servici, compartiment
e hiipage de s dnoemi giopreda piod la dats de 30 octombrie g spolul In curs, notele
Jusliicalive s estimetive cu bunurile =i servieiile neeesars cesfasurarii in bune conditii &
ST WL sonparimeniulul pentro snul wemdter, confomm Legii ne 982016,

CUoAmzw ransmierza pdnd la dala de 3 octombrie s enulad in curs, 2 necesarului de
reasit fnuneinn alerenle, servicinlul, compartimentulul pe cars 1 eonduce, pentru bugetul
peanml v

=0 Ripamele de ducerea la Tndeplinire a mtiror prevederilor prezentului ragulament, din
AU cunipelenld precum §oa povire 1g competaniels partzjate,

' lrderlinesy orize alee smribunii previzate de leze sau neredingate de conducers,
igiva ducerea ls indeplinive a dispositilor Primaruloi.

<1 Sermviethe. compartimentels care an compoetenia | o basa lemi sau a holasinlor
e i loenl, de s constata faptele co constituie contraventii, vor colabory in acest sens cu
mervnolal de Palitia Lpcald

ooAtnbugiile de servicin ale funeiomeriler  eu funclii de exceutie din serviciile s
comrarinentele aparalchn de specialitate al Primarulul se smbilesc prin fiza postelul canc
et o Ne clark, concisa, explicity silipsid de schivocord,

s T vestulud ge Tntoemegte in 4 exemplare, de geful dizect se aprobi de getul el
care ¢ Tnleemil-o, Se semnead doe esl care a Tnocmit-o g de funcrionaru] Ja care se referd, Un
et e ineadneazd funcionerulul public In caurd, un excmplar ze pdstredzd de cel care o
P, wn exemplar se predi sefulul compartimentulul din care face parie fanctioparul
pubic conastual sioon exemplar se pistreszd la Comparticnentul resurselor wnane.




frea Fmepionar public nemulmmic dg Pga postului poatz sesiza Primamal Ta

P st Primand ve pumi o comisie cwe ve verifies cele seSlZate 31 va propuns In
berreeacale D zile, modul de solutionae. Din comisie ny fae parte funclionared care a Intoemit
Nizin ~emzalul 50 nici cel care a eyt sesizared, Insd scostia vor A dudiaji. Pe bavy propunzi
o e Primared solufioneazd sesizares s J4 solulia definitiva,

T Ui pestulul se podte modifica ori de cdte ori este necesur, dupd acceasi procedurs co
00 wizul Intoeniiril inigizle,
- Ve prodeetelar de hotardne, laseeretand Consilinl Local Sdveni, se va face
P Bl de 15 ale lunii. Wu se va sdmite depunerea proizetelar de hotirire, dupd dats
i weesies: Hind amdnale de dropt, pentru gadinga ordinard de [una urmidtoare.

<Al siniougii siabilite prin dispozitis cxpresd » Primarului

VICEPRIMAR

Adi I ATRISUTHLE VICEPRIMARULUT,
vicrprimane! s urmdloarele ateibufi
Crwcdoncard activitates Serviciiler awxilisre,  Compartimentul o« Urhanism 5i
Ak firen e rioricloi s, Compartimentul « Locifor wretall, etnied momd ».
ideplinegie s aite atributii stabilite de Primar — prin dispozifie gi de Consiliu Local -
Al
'n ezl absentel primerulai preia de dre it atribugiunile seestiia.

ART B SERVICI AUXITIARE
REHE A O |
- OLCLREZ00T privied infiintares, organizarea #i funetionares sevvictilor publize
et are de evidend s persoanelior
- Lages serviciilor comunitare de wilitad publice nr. 51721 martie 2006, cu
Mt s cenipleti.
- VG 2448/2006 e priviee 1o shrategia nationald priviod accelerarea dewvol S
e aecies coomndifie A 50 completdr.
LG 1952003 arivind protectia medivlul, on maodi Fegs 51 completar |
oo nr A1 Z0N privind vegimul desaurilor, cu rmodificir si commpletdr,
|ogea nr 1 OLA2006 privind salubrizarea localittilor, cu modificdr gi crrrapletir.
- Logea ne 230 2006 privind iluminatul pablic, cu modificar si completin.
- Leges 02412006 poivind serviciul de alimemare ey apd §i de canalizare, cu
Wire G s completérn. ) )
- Legen nr 3252006 privind serviciul public de alimentare cu energic termica , cu
e AT G eomyileldn.
- 00 e 195722004 privind circulagie pe drumurile publice.
- U5 nr03 22006 privind modificarea OG 19572006,
- Drges ar24/2007 privind reglementarea i administrarsa spafiilor verz din
il B RN I1 B i B [ . -
-Lagea e 143722016 pentru slabilirea unor madsus de reglomeniare a miefe
et sl sectarul agricol, oo modi Bedri s completar:
Loewpea ne 3192006 2 secuntdfil si SARALAL T mumcd, cu modilican si
S
cepea ar 230G privind administratis publicd lecali on modificdd 5i
cor et |
= DG ALROU2 privind realementarca activitarii de solujionan: a petitilos, cu

o iesid s conpleiie



(L

i

[ed

judcican: Potaririie consiliulg local;

Mt Sarviciile auxiliare este fmfackiil fepulument de orpanizase g1 functionare
el pentrn Fecare activitate, Activitdtile desfigurale n cadrul Secvicilor auxiliare &
Sl orasuln Sdveri sunt
Serviving Public Comunilar Local de Evidentd a Persoansior
Cognpartimeial Spoit, eulturs, apTene;
sorccinl Cosaodarie Comuynala:

Serii il voluntar pentru Situapi de Urgenga;
Crompertimeniul Piufa Barur QOhor

AL 2V SECRETARUE UAT
AT L SECRETARULUL
h
Lo Becretaral vl sdministrativ-teritoriale Indeplineste, in conditiile laaii, wrmizoarcle
IR H A
dbdviiracd pentea legaliate, dispozitiile primasulul si ale pregedinteing consiliului
Sl mirticipd la gedingele consiliniag local; '
©Fasiarg pesticnares provedurtlor administrative privind relatia dintre consilic! local st
A
sieteezd arhiva 5 evidents statisticd s hotdrdinilor sonsilivly local sl 4 dispozifiilor
L TR (TR
s L panenia §i comiinicares citre aulorisagile, institafiile publics si persoanele
letciesnie 4 apielor prevazute la it c), In eondifiile Legii nr. 544/2001 privind liborel acees la
teatithe g interess puhlic:
1ovdgura precedurile de eonvocare a consilinlyl Tocs si elechiarce lucrrilor de
s et comunied ordinza de 7. intcemeste procesul-verbal al sedinfelor consilivhi [ocal
Frrebleard soddrarile consilinlul local;
e pnegdlegie luerarile supuss deshalerii consililn lecal §i comisillor de specialitae alg
o L R LR 8

o acle alethalil previecte de lege sau insircindic date do consiliul lacal, de primar, dupa

PR
LIS

1
- Lreelonenzd Compartimenml o« Administraie poeblicd locala, refatii eu  publicnl,
Arvi bl adeinisraly gospodarese Compartimentul « Asistentd sociuld si Autoritate
Tt e, Comprrtimaneul juridic gi Compartimentul de cadustru, agriculiurd, probleme de
mahin, repar g auiiesl;
2 trmeae uerdnle supuse dezbatenii sedingel Consilinlui locsl:
wilgeri convacaes consiliorilor sl a invitafilor
s consliuires dosard o gedingel gi puneres Tui la disporifin consiliseilor:
s gy pablicitales sedingelor;
- e aeesle procesul-verbal al selin]e; _ .
- irclucied apelel nominal g ine evidenta prezenfel consilierilor la gedinge s comunics
Rerains Puancier contabil, resurse umane {n vederen stabilinii dreptorilor banesti ale
ASLHIR LT T,

Ml ool voblsiul gl informeasd primarul st Coasiliol local asupra cvorumulod
Pt et doptivey fecdce] hotardri:



- oomdresie s inieeneazd Consilivl local decd la deliberarca si adoptares unei kotaris ny
JEh i Pz consibec alafi feee-una din situatiile de incompsbilitate previazuts de logpe;
- ASTELE crnunivaren cdlre autaritils, institutiile 51 persouncle interesatc a actelr cmize
do O eiiinl laseal sae de primar in tenmen de eel putin I zile, daca legea nu prevede alifel:
ann wduesres lacunostings publicd & hotarieilor Consiliulyi | pastrenzd ariginainl
it acle gl coinunicl B letmen la servicin L Contencios™ &l Mfrefecturii Judsiuli
Bisginsnis
- Ui evirase san copii de pe orice ast din arhiva Coensiliiui lowal, It alara celor cu
wira s er seerel, st poteivit lepii:
- Lecalizznsa g1 conlivmi autenticitalea copiilor acteloe erigimale, In condifiile lepii;
- Brecretwec! indeplineste g alte ateihufii previeute de lepe sau insdrcindri dace de Comsiliul
bowsa, e Ve,
citemegie rupoane de activiate g1 stugditle slwistice previenr de reylemeontirile in
viesre pricined autorizatiile eliberate gi cele retrase ;

At 2 CUTPARTIMENTUL « CADASTRL 51 AGRICULTUURA, REGISTRUL
AT Sl FRUBLEME MEDI

Heed o dosilar

- e A4 2006 privind repimul conmsctelor de concesiune de bunur Proprielsie
pubhioden medificarile g compleidrle ulterioum:;

CRUL IAESZONT. privind aprobares Normelor Mlztodologice ale O.LLG.Ar 5472006 privind
reglil comiractelor de concesiune de bururd proprietate publicd cu medificirile s
soeapdietasile ulierioare:
bt ors NG O cadastrulud s e publiciatii imobiliare, sepublcati cu modificdrile bl
(ACH | i = TR TR | P TR 7
= D Eann B2 pentrw sprobarea Normelor metodologice privind  Gnantarea lucrrilor
dovncisirg Ze snesiaiitats inohiliar — edilitars si de construire a baneilor de dare urbane Gl
bty 7 conzoletdrile ulerioars:

- U us penirn Ceafasuraren luerdrilor de Toregistrare sislematics impiale de UAT pe sectoare

[ {h BT [

tEtenr DRAU0D priving inflingarea, organizarea si lunctionares serviciilor comunitars
Peoistve caelasl o g sprieultorg;
Lo o ZHHA0T T privind repimul degewriior eu modificiis 41 comploriei:
Lusiton e 300G o mediului cu modifichi si completdr;
CLT T g DHE2005 1 peotectied medivlul cu modilicdr i completar:
- cLawsne PIZ20TE pentry stabilires unor misurd de replementare a pefer produsalor din
secietal apnieal, eu nedilein si completdn;
= 2R 20 privind repistra] agricol cu moedi AeErd 3i complelin;
= BRI privind unele maAsurt de reglementare & viazdcii - cumplrteii terenurilon
Tl e s extravilan i de modificare a Legit nr, 2682000 peivind privaiicancs
sewciebar comereinle oo gefln in administrare terenun proprietate publiva si privad a satulu
i bl cpicenli s inflinarea Agentici Demeniiler Statului ey modifican sl completi
= Lo 2R privind organizarey, administrazea $i esplodlarea pajistilor permanents si
penir wedthcares 51 completarea Legi fondulul funcier e, 181991 cu modifici o

- ] o
b o B ) R

o e e b Punelan T899 TASS1997, /2000, 2472005, H.G.E90/2005 a1 Lasroa

{1 A T PR



- bemme ar 202000 privind administraia poblicd locald, republicsaa cu modilicar si
SO,

- Mewobmmentl de organizare g fanetionare il Aparatulyi de Hpe_u_m]uﬁte al Primaralui

| cndianmeazd vu ceizlalte serviell g1 compartimente din cadro] Primariei, in vedercs aplicari
|:'I'!" Heritor Legil oe. |8 5%, republicatd. Legii nr, 16941997 . Legii ar. 122000 o 24772005
2 tusiial MESLCALLCT 1SIeste pentry puneren in posesie pe amplasamentele stabilite de
G foculs el ccr-hmh a lep; tondului lunciar;
Iopre T esnsic, prin delimitare de toren, persoanele Indreptatie sa primeases lerenul,
ereny s Nsee Je punere in posesie g scostora dups validaren de cawe comisia judeteans
a rrepueeion facule s le fpmaneara litlurile de proprictate, poldvit competentelor ce e
L=l BR |

4 it sitnaii defiailive, potrivit competentelor ce i revin, priving persvancle fizice s
et ingreatatite suli se atribuie toren, cu supeafata s amulazamentele stabilite, confornm
Flocwie e celimizars s parcelare imocmit;

=oarteameste silgalii e titdurile de r.-mpnctatc: eliberate in conditiile s 27 alin.2(2) din Lepea
1 15,500, il ublicata. cu medificarile si completarile ulterioars, precum si in cazurile in
vitne ool remunta o ddul de proprictste penten infrarea In legalitate =i fnaintcaza
ctIni-e diens propunerl de revocare a aceslor titiuri;

oot i evidenta biturilo: de propriceate elibemic in baza Laghi nr. 187199, republicaid o a
g 4SS s 242 DG
foriimeara sl oprezimta spre aprobare siovalidare comisiel Judetene situstiile definitive,
W e e ilalia nesesara, precum i divergentele produse 9 consemnate Ta nivelul

Lo e e etluta saavelor in justitie In care comisia ToealsPrimaninConsitiol Locsl

al voosube SAven este parte s In lunctic de aceasia propune organulul compelent pazitia

[t o pealrg lennenale grimatoars:;

Hovoniod tosle cazurile de aribuire de terenuri in proprielals prin constlre si reconstiluine

g e o npunen comisied ]-:J-L‘H]'i.- de aplicure » legli fondului Manciar eu privies la saluticnures

v o aelresan de celdfeni fn acest sens;

I minemiesic cocumentatio t=hirics necesara pentri moditicarea titurilor de proaricate:
et eevbvarea Londsiel Lacale de Aplicare a Logii Fondului Funeiar @

coL bemEme cpopunerile Comisiel locale de Aplicars 8 Legl Fondului T'urn:nr in vederca

vali laen g ||"-'i.'l| darii seestorz de cdlre Comisia Judelzana Botosan! pernima sizbilicea

drepiiiu g [ ictile privaid psupra terenur lor;

L3 e exnloatagile apricois din teritosial administativ al loncalitdtilor:

=i g aehalizeazdoevidents teremudlor care fac parte din domeniul public sau

PEondentifen Bunwile imohile pe baza wetelor de proprietate sau, in lipsa ncestora, pe bava
presesie exereime sub nume de propristar;

lee ot etibicu porseanele care detin in mod nejustificat suprafere de toren P rdsa arssulu]
S
FTL oA card Lonte [:i.-;::lu:c- de teren din interioral localitetii, specificindu-se dastinatiz,

Cilepreia Ve i |I’_- Aale g proprictanil sau, dupd csz, posesorul ucestora. Pentru Il:T-c*muLJE!
e censdrue il cWt precum g pentru terenorils cu alte destinatii, simate fn intravilan
st nlv g s vor specilics, pe baza datelor Nirnizate de cadashrele de speciulitate,

st Brieiingd & terenunilor, fneadravea acestors pe zone in cadnul localitii, respectiv
bR ol L e o B L L

e eneeedrenzs litigiile de botrs, o cazul neinjeleperilor intre proprielar] sisan posesor
et gl



IV gmrieip® L oactianen de delimilure 51 marcere a hotarelor sdmingstrative e aragulu
e g i ileks intavilanului, inealitste de membra in eoemisie stabilitd In HCTSE STOp prin
Aol seclEcing i, 5 asigetd conscrvaren punstelor de hotsr materializate pric bome;
200 e eiEsurdian pentru realizarea g sotalizares planurilor cadastrale.
Si viverwesle docomentele teluice principale ale cadastmlu; gencral, & anume;

i) reniien exdastral ai parcelelar:

e bl el Sibelic al proprictarilor 51 domicilinl acestora:

vorzeelmal vadbsal al proprietarilors

v gl eerpeezloe de aropricate:

G e e dzalowrs, parlica cadastrald pe propristar s pe cate porii de folosinga;

i cadasipal.
D amplicewed desumentaliile intocmite de beneficiad neccsare oblinerii avizelr pentru
senleren dJin producpa agricola, schimburi si schimbarea calegoriel de folosintd & teeenudlor;

S5t eind aconstataren pasubelar cauzate culluriler agricols;
Zeo pwevidese Lerenurilor agricole degradate prin calamitdfi si face propuneri peniru

L
AR e sl Cntasirofe;
25wt ariivadea dimamantelor serviciulul Tn conformitate cu legislatia in vigoare &
Frsp e o aceaien

2t o eenespendoots privind activitatea hivoulul s vhspunds de teimiterea 1dspunsurilor
e i

=7 P evicenb i Regisine] special & tlurilor de proprictase modificate ;

2 Driverieste studil, vapaante, cadete de sarcind, luerdn de sintezs, conceps i redacreazd
vl Lo samein pote dnleme, particied la dezbaterile publice pe domeniille de airhugic,
Pooicboa s papoine e specialiate,  projecte de HOT | note Justifieative, nole
che Stinneriare in domenial de setivitate,;

0 Lo et privind schimbarca destinaliel unor terenun COTCEPUnFALOT nocesitatilor

Al ol ceveren Consilinlui Toeal sl a primarulei, mpoadte s infosmsr privind
deire ol e ade anciasliy peneral;
v el wertralizares oot date st studii slatistice. necesars unar raparlisi selicitae de
Comar e Spetean, Directiz de Statisticd, MLPAT san alte argane sdministeative g nivel
11l
i U desbitenile oublice pe domendile de activitass,
AR Aneieened dawe peniro completaren §i fincres 12 i a registrulul apriosl, furmizeazd daiels
e o gisteman de impozite si taxe pentru stabilites corcctd a ohligufiilor fiacale ule
etz ahitar
Shrdupinese nrice ale sareini care nu sant cupringe in figa de post, in functie de solicisrile
cenmbueert prondsiel. participind si la rerolvarea wnor cerer venite de lu alte colparlimenie
devvae bl institugiel privind sesizied, verifican, reclamatii, projecte;
A e en managerti prolectulei e-Romanis, pentre a asiguca repreventarea de
SRl i Plven: i pertalel nafional e Romania;
et wcdiomatii, in med operativ, n vederea aciualizieli site-1uf Primried |
P R T I MEIUY

b e Jueerma G incepliniee noobligatidar administratie] publive locale priving
jreste Ecired il aia leiararilor referitoare probleme epate e respectarea legisiatic: actuale
1 dermeil preeeiiel nrediulbg

L rruniweiis teme de proiselare siocaiete de sareini penteu obicctivele de investid privingd
Erese o prrescinlia

Toieneng leme de projesiare 5 calete de sarcini peati ohiectivele de tveslifi privind
2 R SRR BT TR R 11



CiateEeed on apeniii sconamiel s servicitlefinsttuiile subordanate adiministrafiei
prties il inovedersn prevenini doversdr actidentale a poluastilor sau a depisirdrii
peco sl rGsediri oy
sz i serviclile publice sioapentii economic reaponzabili, Tuarea masurior de

s e shacdala de intretinere g guspindarice 4 spatitlor verzi, a pietelor s a perciilor
FIRERTT

RHpRvcghenza respectares lepislatien in vigoere din domeninl protoctiel micd inlui;

Coev el nerespeclani legislated in vigoare de catre persoanc fizice s Juridice, aplics
ST o venlionale confoorny OG NR. 22001 privind regimul juridic ul contraventiilor.

B livenbaria loealizenss si diminueaza sureels de poluare;

WM hwminviaasn depozicele neamensjate de deseuri s ia inasurl pentry sanclionare
8 L L L B I o L O
Verifen pe leren, solufioneazi 51 réspunde In lemoenud leal [a toate adrescle
peiE A e g juridice (eercrl, sed arl, reclamafil, nole inteme, note do audients),
veiine Tosanaaiio: cin legizlata in vigoare.
- WP respeclared ceculsmentolui Ao inchiders s Giroaps de gunal o orasului

(R

Sinmdregie Linmsarca Unor progreame pebtn dervoltacesa durabils & orasciu Saveni, in
el i i impsetinl pe care dervoltarea socio-sconomicd a orasalui 1 ars asupra
Brbo bo dhe vicdio gl a sandti populatied.
roUeeainmenzd ol dilerite institulii o arganisma (ONG-urd, Directia de 8ndlate Publici,
Azeata pinbon Protestia medinlui Hotosani, Directis Apelor, Mapeciorsin) Seolur | Instilute
du o 8 prodeetae § cure desfisnera activithl specifice In domeniul pratectier madiulul
LE Do ear, Consilin/ul Judejean Botosani s Apentiel pentru Protsetia Medinlu
Bt v e de deseurt gensrad in orasul Saveni,
e aeee! Plane] Locul de Gestiune g Dicgenrilor
v e eo speeialisti in coslogia ukhand st protectia mediului 5 colsboreszd in
et e anioTilafle compercice (eentrale si teritoriale) pentro profectia medinkbu,
I conesie Cocumentatis necesary pontri scordares avieelor de principiu pentru
e Tinganey sunctelor de soleclars @ materislelor reciclubile, verificind in teren dacd sunt
eyt concijile provizute de lepe,

s dnbovmieste eferate. nfarman sl rapearls de speclalilale cére conducerca mstitugie]
g Dol Lagol al sresulul Savent in vaderea aduceri [a curglingd, promevinl giszan
Porestelihen Jucrdsilor de investiti, san profcete referilonre 1z probleme de mediu.

PL M ande e centraliverea unor dale siostudii statisitoe, necesare unar raporign
woetanabe e AN Agentia de Mediv, Garda Jde Medin, Cansiliul Judetean, Directia de
Bimiat R s e le organs adntinistrative Ta nivel loeal g naional.

b en eelelalte compertimente, ssrvieil, sau direcli pentm reselvarc
ih et e e

S0 imeste chroumentels repartizate pe problame de protectia madiului, le anulizeazh, le
solttomen Sl e eudogariazd corespunziar.

Doemad reprementaraa din pariea Primariel orasoli Saveni In calitate de responsahil
e b etecgin mediulul g gospodarirea apelor n Bmpul actiunilur, aetivitdtilor.
comiie gz, solicitate Primdriel orasului Saveni de  autoritdtile ou wtrihugii
do eeonterizare, coardonere, indrumare, reglementare siocontal in domenin (A frentis
o PretcsFe woicciulu Bolessed g Garda de Mediv — Comisariatg] Botosani, 5.00A.
Berans e nereniand spes insugite sl semnare srice docwment fntaomil de autocititiie
Tepl et spe I aTo U o acesien, conduceri! Primariel orasolnl Saveni.

ek in eaonaie de orespenssbil co prebleme de protectin eedivlui g de
e sl wloe T comtronde efectuate de sutoritdtile abilitute (Agentia de Protectic 4



bt Botesai 50 Ganda de Mediv — Comisariaty] Botosani, 5.G.A. Botogani ete) Ia
P ol Suvent sou in epatura o atribugii s domeniu ale adeministrati=i publics
bt con el Saveni, jwezemand spre analiza, msusice, somnare orice document intocmit
il ke eafiosate s lispround oo acestea, conducerii Primarie; crasulul Saveni.

L aneipd Jaosedingele st fntruninle ce au s temd mEsus de protecfia mediului
Wi ede Privsdriocoresulur Savent sau alte institulii nonguvemamentals

S onteeesle s repoarte, cricte de suroind, lucrirt de sinteza, Concepe §iredacteard
St e sansalo e elerne, participd [a deshaterile publice pe domeniile de airibre,
ol e e de o specialitate, projecte  de HOL | note  justilfiestive.  motc
de Pendereze e 1 domeniul de competantd,

oo Diduberzazi oo oalle sesvicli de specialiate din sttt £ alte watoritali, pentru »
ot sl recesar Tnorozo lvores provlemelor speciliee domeniglnl st de CODpretenti sau
LARL e Ent e selivilales specific acestora,

aiieipd o derhaterile publice pe domeniile de activitale stabilite prin presentul
el
3 bepdineste arice alse sarcini care nu sunt cupringe In figs de pest, in funclie de
st Artle cogpdueerii pringried, participand si la rezolvares unor ceren venite de la alie
cearcarteente iz cadral iesitetcd privind sesizir verificdri, reclamatii, proicete.
T mdaneii, in od uperatly, ciabe compartimentul de informaticd. in vederca
AU AT e g PrimideTe

RGP L AGRICOL
P Tatnemzgte g1 tine [ zi el pe suport de hirtie, cit 5 in forma clectronic,
Buoia it aeriest I conlorniitate ey legislajin in vigoare;

Cselnlinaleagd basa de date din sistemul Regisirul Agricol National, in calitate de
Wt cesemina Je Brimavia orasulu Siveni:

o oorgamecie® evidenla ventralizatd pe oras privind: numaral de pospodisdi ale
Poraiaten. e clddin, de mijloace de vansport o lractiune mecanicd saun snimald, al
I ey g mazin ke sgriesle

besersityd b registrzle apricele toate actels Juridicee inteemite fntre pérd: acle de
WE e e paries Cunal i, eertificate de mogtenitor, sentinge judeciloresti;

Forreneanon cewisteels agricale modul de folosintd sl terenurilor, supratfala colrivata
ehorrea e keie etk aoamEng de pomd fruetfor pe spech, cfoctivele de animale [ speci.
ere it sl e eleetivelor de bovine, cabuline, porcine, evine, capring gi Tamilii de albing;

foni enleeant cn registeele apricole 84 fie numerotate, parafate, sipilate g7 inregistrate in
e de amrdri-igin 2! Congiliulyi Loeal:

Co ndsurile necesave mpotrive degraddvii, distrugeri say sustiaperi registrelor
!

S et date din reglstral sgricel cu respectures provederilor legale;

besnfrona datels inregistrate In registmal agricol vu ceie din actele de propriclale suu
P ot o godigitantule:

He e sl oegtinga publicd disposagiile legale privind registrol apricol;

e 30 puboceg anunpurile referiloare la pericadele de depunere s declaratiilor
g e rieren draadi g detefor in registrul agricol;

s bilels e adeverie @ proprictati snimaielor 5 atestate de producdtar
s T i saed spre werificare si sernnare pimarlui:



cecorrsed g poe evidents kilelslor de adeverire a proprietdtii animalelor,
Ceoedbiedte aprical sios carneteior de comercializare:

UL

leviaed modificdrile intervenite Tn cursul anulij privind evolugia efectivelor de
v AL cumpErn, produgi Vil obtinug, alte intrar say 1esiri);
i

-

Peried gl complelsazd certificate de stare meteriald, pentru persoane aflagmne in
st e prodee e soctaid [gamaj, sjutor zocial, medic de farnilic, atc.);
I bl

dslires periodicd pentru Direcfiz de imposite sitaxe locale, a siluatiel
cprmetele mpeenkile de eren:

oceinhareazi cw connpartimentul erbanism o domenial inregistrirdi ooilor suprale|e pe
il vesisls deliis

Vo esnarg o pevire Jaeventuale modificari in ceea ce priveste suprufata ds teren
vrarnlh s wdnehla) oo seordul secretarulnl Consiliviu Local, care coordonessd, verifica
I T

i e rornplelare 2 regisirulod apricol;
N

slvebinrga geplesin o teren penfry inregistran in repistrul agricol il gi pentru a
Avoeceitichizes caleler i cazol uner cventuale reclamatii sau sesiv&rl:
S Eneniesie

[ | o

-y

cercraitzameg datelor din registrul wpricol, In termencle stakilite de
0ot g1 colnunied Dhireetiel Judetens de Satisticd darele cantralizate;
i senlrabzarea tansmiterca datelor cdre Repistru Agrien] Najional;
bodermezn de 5 - 10 zile de la incheizren recoltdnii flecarsi cultur, efectucszs sorduje
# e chestivranee co priviee laosuprafaje coltivetd i productia cbiinu, canform
i e e TR0 1A

= el
".:-l""":.|| |-'.;

potivin dispozitlilor Tegale, de corceritudines o exactitatea dufelor,
wimnrer g sancliunilor stipulate in documentzle intocmile:

PETTR I T
R LR LS

e aeres devd solicitangi de sestare de productor indeplinese condifiile de
et nesiaren vizel secnesiriale a acestorn:
VI doeumenzatia pentru eliberares certificatelor &1 meordarca viselor;

worihien i deren exactitizen datelor declarnte de cetiteni;
Bl e
IR & nehleg tece

ek wonsuliantd de specialitae pentru reconsimdnti populagiel i locuintelor,
reensinantal geneml agricol:
%

Pevaed preanent cu Comisis locsld de aplicare a Legilor Fendiulol funciar in
S Sepis i wrenoritor proprietae de stat g modul de flosingd al acesiora:

s espectarga e cBre cetlileni o dispozitilor rrvind declasaren T tenmen a
vl iz emmpletarea repisireler agricole;

b s acspeddrnile nscrise in oregistrele apricole pentru consigtsrea
certente e clatele declacate sioeele din reren;

gt irendi e un egistru special contractele de arendase:
athi-casa coziile cantractelr de arcndare:

reliireaal inoregistrul apricol suprafesle de teren previzute in ocontractele de
i s '

wesnld e cesnonclenia ropartizatd;
SUETEEEEA T ERR |

Pasrarcd secretului de sorviciu precum giosecretul detelor gioal
Pearncier confidential
aladntivieer Aleser i,

definute sau la cace are aescs ca unmare u excrcitdni
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STOIZUYS PETvArea sionventarieren po ermene de pastrare, conform Nomenelateeulu
vk pdocumentelor creste in astivitates desfasuraia:

o wralbnrsd ol alie serviel de specialitate din institutie ¢ ulte autorial, peatrn o
el sl necesar wresolvarea proklemelor specilice domeniulut siu de competentd sau
shou s emnexen o ackivilates specifisd aceslors ;

: W neshe infosnarifraportael fa solicitarea Primarulul si o Consiliolyl Tocal a
el B, nslitutia Profectaluisalie instituti] in lermienul &i lorma soliciata:

T BTNE

silinegte oree alte sarcind care nu sunt cuprinse in figa de posr, in lunstic de
- ]

swetivitiribe oenducsrid primardei, participind < la rezolvares unor cereri venite de la alte
et et din codrol instivn)iei privind sesizar, vorificin, reclamatii, projecte,

ARS 28 COMPARTIMENT ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA, RELATH LI
P SECRETARIAT ADMINISTRALLY GORPODARESC,

LU ATTILMIBLICE
bl bre - Leyea SE20, privind liberul soces Ja informatiile la mformatiile de
PO Gl e g comspletdn ultorioars;

Lepen SO0, privind fransparenta decizionala To administatia local i,
el e e 57 cemnlednl ulterioung;

- GG 2W2002 privind  solufonarea  pelifiilor, cu modifickr si
SR LT o egare:
asiar o npeiven e egislraresdesclirearea in Registoul de Tntrare/lesice i Gansmiteres spre
feset e g etnpartimentzle. de oresort @ cererilor, Teclamatiilor, sesizirilor 5
peepere edvesste Frivnaned st Consiliulu Local, linand astfel evidenta intrarilar 51 tesirilor
de ooeponsioia faonived de institule;
e st el E consspondentel precum sloa resolvari in termen & seosteia de CRITC
R R I B I I 1
sk pereedie inferae eo privire la stediol de rezoivane a corcapandenite ;
aeno wieren comenzilor elefoniee din exterior st din biroer 518 fasurilor P ocare le s
L Y ) G

puig b e ectatenilor cu privire la actele necesare eliberari documentslar aolicitats,
s sben peiviee b programial de sudienne 31 de lueru on publicul ¢
e s e pilicul. ceferitor la atributiile s competents compartimentslar
aciecn el inloematil primare pentru diverse solicitar]
fe L T cpesativa a salaniatilor ai 2 cetutenilonatunci cand cste caznl} m legatura

el tile sb comenicarile elefonice primite de la organele ierarhic supericare precum si
e i verse sepsoane Nirice 31 juridice ;

AL L Pl v TmEginet institulied in relatia co cetatendi

LIRS s e e e eamai]

Parsenies 0 foeeen Se S zile de Ja Tnmegistrare, petitile gresit indoumale AUROLITALIGr s
ep b e o thdile eBroca inted rezolvarea prohlemelor scmnalate

clise ey poinitle arvoime ssu cele in care nu osunt frecute datele de idenfificars ale
i [ ERRTRE N [N R T

7V s R L e pus e foestora:

v o solichale deopersoane [ricofuridice legale do datele existents in

ke emarieiorasulul Saveni ;
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Pt T bl ek clwies repistrele. Compartimentulud Sceretariat, Relatii co Publizu,
Afn G shirnicie Privedricl. mapa de corespondentd nerepurhizach, condicile de remitoers,
C ol e eerspniden |l peglald condica de precenti a salariutilor, repistrul de nlevare sj
. ¥ E 1 ¥ - [ '5

AR R o L B o v
Hroceedicalia = cotunice din ofiely  uematoarcl informagi de  intercs prubsine:
Tt deeeiee cie ceplemeniezd orgsnizarea i functionaren AOTIAL sau institugis

. el oeganizateried,  aidbutiile  compartimentelor,  programul  de furcjionars;
*ommevie st prennels perstanelor din conducerca auteritdfi sau instiluliel paolice g sle
Fiisw i Epimaty responsabil ol difuzarea wnformmatiilor publice;
©vowderateds de conlael 2le autoritdti sau institiel publice {denumlres, sediul, numersle
il PRI adresn i c-Inail, adresa MAginis e itarnet);
' aursele lnanciare, buzetui i | hilantul contabil;
g programele 51 stratepiile Proprii;
: s cpsinednd dircumentels de mleres public;
. el oapreecEng calgedile de docwmenle produse gisan gestionale, poteivit legii
Tl e wonlestans 2 odeciziel antori@E sau Instituiel publice in siluatia in care
proim e s b vilAmE Tn privings dreptalui de acces la informatiile de intores public

fopdtd i i andarmafitle menjionate mai sus prin afisare lu sedial Primariel prin
bl aee T RBmitarl Oficisf al Roméaniel, n mijloacele de afisare in masd, in publicuti
PTECT CECL AR G PREING de inlernet proprie:

Wb s ez anin pele teiefonies a consilierler peatru participaren la sedinrele
[ s Daepl Cale comisiilorde Ej'ﬁl.'i-'rli'irEITC

s sncsaondeilel creat fa nivelul Primariel srasulul Saveni
Sonocnoarirecise s ventarisres pe termene de pastrare, conform Nomenclsrarulu
At de sreente|ng eieate in actvitates deslhasurats

AL i grilecwor privind efcctuarea serviciului la Compartimentu] Relatii eu
Puis i anratizelos arivind electuarsa serviclulud de paza la sediul Primarici;

Lo s g alle seeviel] de specialinte din institutie / alte autoritas, pentru & obing
R e I deealvaren problemelor specifice domeniulul siu de competontd sau cars
an o i selivilinea specificd aceatora

clesiiess corfee alte saieing care o sunt cuprinse in fisa de past, in fasefie de soliciddrile
cetwi e redoel sarkcipind sila rezolvaren unor coreri venite de lg alte COTH PR MCLLE
et st tiiagiel ariviing sesizbrt. verifiedind, reclamalii, prodecte.

LR TR | R TR TR

- g ezl permansnl g insugegte activitfile ¢ pricrititile wilmice, diversele tipun de
i e dfice, dperls gl paramietni functionall ai seulelor sl utilajetor, materiile prime 5
il i R e ol PR o

TonnE el respestarea parametrilor de calitale impugt prin procedurile specitice

s A nermele [pieniee-saniie
i eienizaea spabilor de lusew sioin special a toaletelor, diverselor suprafete de

varth e d eecielar sanitare, minerslor, vgilor, barelor de sustinere prin utilizarea substangelor
il ee ey loeule: de dezinfeetat in cunformitase cu prevederile legislutive In



- el miens i staves de sindtate personald s cfectuenzd periodic controlul stEr de
SEVHOIE PH 20T,
] R (4

ditsasn senlele & otilajele co actionare manuali
-l weolele g utilujeie su actionare manuals i fopse ie de tipul operatici de realizac
e A e infatur gin congordant on tipul suprafeje] de curdtat;

- mmEleat vaveel viement=le componente i accesoriile sculelor 3 wilajelor cu astionare
Wl e el e permisent Tnainte de utilizare stares de curdfenie si psa deicriocdrilor
et et e calitagi operagiilos de carfjare;

Tl copmel sioey alenfie seuleie s utilajele on aclionare manvald eviding degradaren
e b e sopralefelar da Curitat;

i senicie g otlajele cu actionare manuala impreund cu substantele (produse ucide.
veabias deaties ditaeli cte o materialele specilice, In funetie de natura murdiiciei de
ikt A dwlereniimesderents I|idrus::-]ul-.-i]ﬁ.-"nn::hi:lnr.-sulul:-ili cilsionabildfsalubild oo
e Dot peedniliae de gescompunere  din punct de wvedere chimic). conform
e il she Tnem, T enrelagie cu scOpUl urmnirit {eurdgive calear, rogind, grésimi 1 cruste
el Adr e s arasing noateliere industriale, coard @i resturl de solufii pentru tratares
ptdesctibor eto gi particularit@dile spatiulul de curdfal (suprafete lavabile moi - maochets,
et e npralele Sveablle tan - gresie, marmuord PYC, linoleum ete. | pereti inrerion

ot LR P I EE A TR selinrone Loedin-mecenicd
AL sicile conpogente wle utilajelor i conformitate cu matrustivnile telnice
T e rened Sotunele de racondire g1 asambleazd ferm whurile de aspirare:
Fi= e e e aviianzre electro-mecanicd fn functie de specificul acealra, i
P et de folosive mentionate de producgitord:
- e mlagiehe co aclionare slectro-mecanied corelufic cn natura suprafegelor de
certalat 3t sperpesde curdlire de electust;
S e duiiailaagd siocurdld clomentels de colectare s murdiider, piesele si accosoriile
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